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E-shop - manual

Spravujte svuj internetovy obchod rychle, snadno, efektivné.
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1. Predstaveni E-shopu
Nas e-shop predstavuje kompletni webové feseni.
Obsahuje:

* Redakéni systém - redakeni systém je program, ktery umozni spravu webovych stranek pomoci
uzivatelsky pfivétivého rozhrani. Stranky si tak mizete spravovat sami, aniz byste museli umét
programovat. MuzZete upravovat menu, ¢lanky, vkladat obrazky, tabulky, odkazy, ankety ... Demo
naseho redakéniho systému si muzete vyzkouset na adrese:
http://projekty.matcomp.cz/demos/redakcni-system/.

* Specializovany modul e-shop, ktery Vam usnadni spravu Vaseho e-shopu a umozni klientim
nakup ve Vasem obchodé on-line.

*Ziskate tak v jednom bali¢ku internetové stranky s redakénim systémem a navic specializovany modul
pro spravu produktl, zakaznikd a objednavek.

*Nas e-shop pracuje v internetovém prohlizedi, diky tomu mlzete své stranky upravovat z jakéhokoli
pocitace s pfipojenim k internetu.

1.1. Co Vam nas e-shop umozni?

Nas e-shop ma dvé oddélené Casti - administraéni rozhrani a navstévnickou ¢ast.
Pro pfistup do aministraéniho rozhrani je tfeba znat pfistupové jméno a heslo, po pfihlaseni
muze spravce stranek upravovat obsah svého webu.

Navstévnicka €ast je urCena navstévnikim Vasich stranek, ktefi samoziejmé nemaji moznost
upravovat obsah.

V naSem e-shopu muzete:

* upravovat menu Vasich stranek - libovolné vytvaret, mazat i pfejmenovavat jednotlivé
polozky menu a ménit jejich poradi,

 vytvaret, upravovat a mazat ¢lanky - tyto ¢lanky mohou obsahovat tabulky, obrazky,
odkazy apod.,

* vytvaret a spravovat fotogalerie u jednotlivych produktu,
* vytvaret a spravovat ankety,
* vytvaret a spravovat uzivatelské ucty s riznymi urovnémi opravnéni,

* spravovat katalog produktti véetné veskerych detailu, jako jsou cena, popisky, fotogalerie
apod.,

* filtrovat a vyhledavat produkty podle nejriznéjSich kritérii a kategorii,
* spravovat objednavky,

* evidovat zakazniky - - zakazniky muze pfidat obsluha e-shopu a mohou se registrovat i
sami prostfednictvim registracniho formulare,

* moznost on-line objednavek pro klienty,
Obsluha naseho e-shopu je tak snadna, Ze muzeme zarucit, Ze ji zvladne i naprosty laik (pfesto

v pfipadé jakéhokoli problému poskytujeme klientiim telefonickou i e-mailovou poradnu
zdarma).

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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2. Rozhrani e-shopu

Demo nasSeho e-shopu naleznete na internetové adrese
http://projekty.matcomp.cz/demos/eshop/.

Bez pfihlaseni se muzete pohybovat pouze v navstévnické €asti (obsah dema si muzete

pouze prohlizet, nikoli jej upravovat).
Pro Gpravu obsahu
se musite pfihlasit
jako administrator

Pokud chcete obsah dema upravovat, musite se pfihlasit do
administraéniho rozhrani - pfihlasovaci formulaf zobrazite kliknutim na
Zluté tlacCitko v hlavicce na pravé strané:

PrihlaSovaci udaje jiz jsou predvyplnény, proto staCi pouze potvrdit Prihlaseni
kliknutim na tlacCitko "Prihlasit se". e T—
Heslo:fr ]

Sekce pro Zde Zde Sekce pro Sekce pro  Kliknutimna  Uzivatelské
spravovani  muzete muZete spravu uctl upravu tento odkaz ~ jméno pravé
objednavek. vytvafeta pridavat zaméstnanci obsahu se pfepnete  pfihlaSeného
upravovat produkty. azakaznikd. stranek. do sekce pro uzivatele.
kategorie tvorbu a
produktd. Upravy
Anket. Odhlaseni z
administracni
sekce.
Objednavky Kateqorie Produkty Zaméstnanci Zakaznici Obsah Ankety Adrninistrator Gadmin) Odhlasit se

Kliknutim Ize vypnout i

Polozk W zgprjovut z’oprazenv | élénkg
menu iteré e Shop navstévnikim Vasich stranek:
slouii’ ke zelené zatrzitko = ¢lanek je
st do = viditelny, .
Jyedlrjmgijlivych OIlllIle de 10RO cervené kolecko = navstévnici
sekci Vasi ¢lanek neuvidi.
prezentace. T —wr- .
g;g: L_:" C;ns[trggfn[nky | Pridat polozku | Tladitko pro pridani pravi maza
Kliknutim il 2 — nového &lanku.
vyvolate E-shop s |& |ﬁ] €[ syt ’THT
nabidku pro | Pridat polozku J , N ohchodnikd pro Yas s radosti pRravil ty nejzajimavisi a nejlakavE sl nabidky na Seském
pfldanl' nové Nazev p0|02ky menu - Ize na has obratit s dotazy, radi Yam na vSe odpovime. PF
polozky Vbrani polazke zménit pomoci tlacitka pcr)Ie:"ulp
Upravit. OZLY
ment. e URL - adresa polozky menu, @ [sknit] o jedno misto
Pfesun o neni nutno vyplriovat (viz. vyse nebo
vybrané WFI kapitola URL). nize.
polozky menu | sav @ skt | cowsmanvecia peuTcTing s wiewa guie m
0 jedno misto . .
V)'Jée nebo Upravit | Smazat Kliknutim Ize
nize. — vypnout i
Smazat zagnout )
. V branou Zoprazeni
Upravit p}(;loiku vybrané polozky
vybranou menu
= menu.
polozku navstévnikam
AL stranek.
Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744
E-mail: matesova@matesova.cz
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3. Postup pri spravé e-shopu

E-shop umoznuje snadnou a prehlednou spravu produktt a objednavek. Abychom mohli
vytvaret nabidky produktt, musime nejprve vytvorit kategorie, do kterych budou dané produkty
spadat:

a) V sekci "Kategorie" vytvofime kategorii, do které chceme zaradit produkty, které hodlame
vytvaret.

b) V sekci "Produkty" vytvofime produkty v pfislusnych kategoriich a doplnime detailni
informace jako jsou cena, popis produktu, fotografie, dostupnost zbozi apod.

Detailni postup, jak vytvaret kategorie a produkty si na dalSich stranach ukazeme podrobnéji
krok za krokem.

Administracni rozhrani - vysvétleni viz. str. 2
V administracnim rozhrani vytvafime kategorie a produkty v pFislusnych sekcich.

Odkazy, které nam umozni pfepinani mezi jednotlivymi sekcemi naleznete ve vodorovné listé zcela

nahore.

Ohjednavky Kategorie Produkty Zaméstnanci Zakaznici Obsah Ankety Adrninistrator (adrmin) Odhlasit se
Kategorie Vybrana kategorie

Kateqgorie Nazev kategorie Damska obuv

Darnska obuy URL darmnska

Détska obuy Nadriazena kategorie - nezadano -

Navstévnicka ¢ast - vysvétleni viz. str. 2

V navstévnické sekci se vytvorené kategorie a produkty zobrazuiji takto:

a) Kategorie - zobrazuji se v levém svislém
panelu. Po kliknuti na nazev kategorie se
zobrazi seznam nabizenych produktd v dané
kategorii.

e-Shop

Online demo  EEEE=g7Z

jake administrator

b) V sekci "Na§ sortiment" je mozno
vybirat si produkty z urcité kategorie také v
rozbalovaci roletce.

Kategorie Nase produkty
Spo Q Katagore [ves Bl | Razeni[Nazer produkty =] ¥ & L

ické boty

16 stleticks boty ) )
st ee: s> C) d gl
. 1126 00042y 3400 ke < opm £
obuy "

017,50 ke Tk
490055711 49.0095 296 29 52 -
173708 d

c) Razeni produktt - produkty je mozno si ]
sefadit bud’ podle nazvu nebo podle ceny. =

€50

Kliknutim na ikony modrych &ipek se 28 P — e —
fazeni produktt provede bud vzestupné nebo e SR TR wnT L
SeStupné. Leapardi loditky T o EADéj.Eéij,-ﬂ‘asé 29001 mg';D,:HI
d) Fulltextové vyhledavani - v nabidkach =~ 5 &
produktd Ize také vyhledavat zadanim i M L
klicového slova a kliknutim na ikonu 1upy.
Tim se zobrazi pouze produkty, které maji e) Seznam produktli se zobrazuje v prostfedni
zadané kli¢ové slovo ve svém nazvu nebo Casti okna.
popisku. f) Pokud chce klient produkt zakoupit, zada pocet
kusu a klikne na tlagitko s ikonou nakupniho
kosiku.
Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebi¢ g) V sekci "Kosik" pak muze po pfihlaseni
Tel.  +420 777 925 425, +420 777 671 744 dokoncit objednavku.

E-mail: matesova@matesova.cz
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4. Kategorie

V sekci kategorie mizeme vytvaret kategorie, do kterych budeme tfidit produkty.

a) Nachazime se v sekci ,Kategorie®.

b) Novou sekci vytvofime kliknutim na tlacitko ,Pf¥idat novou kategorii®,
c) v poli "Nova kategorie" vyplnime jeji nazey,

d) v poli URL mUzZeme zadat jeji URL adresu - tato polozka ale neni povinna.
(Podrobnosti viz. kapitola URL.)

e) V roletce "Nadrazena kategorie" mizeme tuto novou kategorii zafadit do nékteré jiz
existujici, tim vytvofime tzv. Podkategorii - viz. nize na této strance

f) zmény uloZime tlaCitkem "pPridat".

a)
i).hj.ed.né"u‘r.ky i Kategorie | .F'[l)tlll.kly “”Z.améstnanc.i. Zakaznlc:| i).l.:lsa.l.'l | An.kely A.d.m.\.n.iuslré.tor-fe.l.d.m.i.r;j i)l.iul'l.lé"si.t se
Kategorie Vybrana kategorie
Kategorie Nazev kategorie [ C) \
Damska abuy URL [ d) |
Deétsks abuy Nadiazena kategorie e) radano - |w
Fabelky
Ostatni Fi 3]
F'éslnaesl?ilil by ‘ Frdat
Fengienky
Sportovni obuy f)
| Pridat novou kategorii |
b)
Po kliknuti na jiz existujici kategorie se nam nabidnou tlaCitka pro upravu nebo smazani
kategorie.

Navstevnicka cast
V navstévnické casti se vytvorené
kategorie zobrazuiji:

a) jednak jako odkazy v levém panelu, : e_ShOp
b) a dale jako polozky v roletkach v sekci . Online demo
"N&& sortiment".
Nas sortiment Registrace/Piihlaseni
c) Podkategorie - pokud néjaké Kategorie Nase produkty
kategorii pfifadime nadfazenou kategorii, gl cy atego: [t s ]| nco iz o BV — &
stava se z ni podkategorie a zobrazi se v (s e e i
. . . Parsia ) »Nadrazena kategorie :ice siusié a moderi. deiint
levem panelu teprve pOte, kdy kllent Qstatnl k.:A bbbl ot b‘ ar;ﬁ;'an;z‘
. 7 Y v s . Damska obuv i
klikne na nazev jeji nadfazené kategorie.  Fasiu aPodkategorie oxw i ...
Deétska obuv L Ginat 300082542 360 055 555 556,55
. 48471 € € sDPH
Doporucujeme Leopardi lodicky
Tyto lodicky s leopardim vzorem se stanou ozdobou kaide
Turistické boty odvaing Zeny.
2 500,00 KE & DPH Kategorie: Damska obuy
920025925926,59€ s DPH 1974 009

Cena: 235000 KE sDRH

£a7 7R WK

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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5. Produkty

V této sekci mizeme pfidavat jednotlivé produkty.

5.1. Editace produkt

a) Kliknutim na tlagitko "P¥idat novy produkt" vytvofime novy produkt.

b) V tabulce v pravé c¢asti okna vyplnime informace o produktu,

c) fotografii produktu nahrajeme kliknutim na tlacitko "Prochéazet" - v dialogovém okné
vybereme pozadovanou fotografii.

d) Pokud kliknutim umistime zatrzitko do poli¢ka "Doporucujeme", bude umistén odkaz na
tuto nabidku v navstévnické sekci v pravém panelu "Doporucujeme”.

e) Kliknutim na tlaCitko "P¥idat" ulozime zmény.

f) Kliknutim na tla¢itko "zrusit" mizeme zrusit vytvareni nového produktu, zmény nebudou
ulozeny a produkt se nevytvofi.

g) Po kliknuti na jiz existujici produkt se zpfistupni tladitka pro Upravu a smazani daného

produktu.

Objednavky Kategorie Produkty Zaméstnanci Zakaznici Obsah Ankety Adrninistrator (admin) Odhlasit se
Seznam produkti Udaje o produktu

- Nazev C T Todick ‘

[ 1 vyhiedat || Zobrazit vse produktu SUpardl ey

Nazev produktu Kategorie URL leopardiladehky. | b)
eansové sandaly Damska obuy Kategorie Damska obuy i"i

Leopardi lodicky Damska abuy Tyta lodi€ky s leopardim vzorem se stanou ozdobou kaZdé odvéZné
F'ruuhmiape lndicky D?mslfa obuy Sty popis  [Feny

Dgt's’ke’zabky ) Dglskg obuy produlity

Divei paskove sandalky Détska obuy

Divei sandaly s kopretinou Détska obuy Materal  khz

Leoparni kabelka Kabelky s [MELEHALPEREKUZE

4 Podrobny popis |Podpatek: kovory, wigka 10 cm

IZlata kabelka Kabelky \alikost: 56 - 42

Paskaové pantofle ve tfech barvach Letni obuy produlity glikast: o -

COpasek s pouzdrem na kolt Ostatni ‘
Pansky pasek Ostatni c ppy 1235000

Panské kotnickaov boty Panska obuy N KE

Panské polobotky Panska abuy Expedice 3-5 tydni |
Fanské sandaly Fanska obuy

Ciamska koZena penéienka Fenéienky

Fanska penéfenka Fenéienky
Iatleticke boty Sportovni obuy .

Filé tenisky Sportovni ohuy Fotografia

Cerne platéne tenisky Sportovni obuy
[Turistické boty Sportovni obuy

e 0)

Pridat novy produkt L

Doporucujeme
) [ s
d)
e)

Navstévnicka cast :
V navétévnické &asti pak detail e—Shop
vytvofeného produktu vypada takto: Online demo

Uvodni strana Obchedni podminky Kontakt MNas sortiment Kosik Registrace/Prihlaseni

Kategorie Leopardi lodiéky
e 2 Kategorie: Damska obuv
Spartovni obuy
Kabelky Expedice: 3-51tydnd
Pen&Zenky Cena: ! Q?SZFGEBQE; 235000 KE = bPH
E"””ike o 73, 000 367 67, 007 037 03730
anske nai 25814 € €sopH

Produkty, kterym aktivujeme tlacitko

@ obuv - y [T
4 obuy L

"Doporuéujeme", se ZObraZUji Vv levém Detska obuv Materiél. pravs kize Podpatek: kovorf, vka 10 om Velikost. 36 - 42
panelu pod kategoriemi produktu. S
Turistické boty
2500,00 KE =DPH

52,0025 926 926,58 € sOPH

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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5.2. Filtrovani dat

Pole "vyhledat" nad seznamem produktd umozriuje filtrovat zaznamy. Pokud uz existuje vétsi
mnozstvi zaznaml, je obtizné se v nich zorientovat. Pokud potfebujeme rychle dohledat
konkrétni poloZku, je efektivn&jSi pouzit vyhledavani, nez se probirat stovkami polozek.

a) Filtrovani provedeme tak, ze do pole zadame hledané klicové slovo a klikneme na tlacitko
"Vyhledat".

b) Zobrazi se pouze zaznamy, které obsahuji zadané klicové slovo.

¢) Pokud chceme opét zobrazit vSechny zaznamy, klikneme na tla€itko "zZobrazit vse"

| | Vyhledat | Zobrazit vée

a) c)

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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6. Objednavky

V této sekci mizete spravovat objednavky — vytvaret, upravovat, mazat.

6.1 Vytvoreni objednavky

a) Nachazime se v sekci ,Objednavky®,

b) klikneme na tlaCitko ,Ptidat novou objednavku®,

c) v roletce ,vyrizuje“ muzeme nastavit zaméstnance, ktery objednavku vyfizuje,

d) v roletce ,zdkaznik" zvolime zakaznika (pokud nemame pozadovaného zakaznika v
databazi, musime ho nejprve do databaze zadat - viz. kapitola "Zakaznici".).

e) Pridani zbozi - klikneme na tlaCitko ,pridat polozku“ - zpfFistupni se volby pro vybér
objednaného zbozi a poc¢tu kusu.

a)
Ohjednavky . Kalegor.ie .I'-‘ro(I.u.k'ly Zamésmanc:.i. . Z.a;.l.(azni.c.i | Oﬁsah Ankety | Ad.r."nim.élr.étur(ad.mi.ﬁ). | 0t‘|‘|“l‘|és‘i‘t se
Seznam objednavek O c)dnavka

S Daturr vyfizeni
|:|| Vyhledat || Zobrazit vée | Vyiizuje [- nezadano- ||
[Datum viezeni Cislo objednavky Zakaznik | | Zakaznik a3a i d)
[P009-03-23 09:45:55 ES-2003030001 jrneno prijmeni | Obsah objednavky
| Pridat novou objednavku ‘ Nazev produktu Cena za kus Pocet kusii Celkem
Pridat polozku ~ €)
b)

f) V rozbalovaci roletce zvolime kategorii produktu,
g) v dalsi roletce zvolime konkrétni produkt,
h) zadame pozadovany pocet kusu.

i) PoloZky pfidané do objednavky potvrdime symbolem zatrzitka nebo smazeme symbolem
odpadkového koSe,

j) Kliknutim na tlacitko ,P¥idat” objednavku potvrdime.

Ohjednavky Kategorie Produkty Zaméstnanci . Zakaznici Obsah .Ankely .Admlnlstrétor(admm) . Odhlasit se
Seznam objednavek Objednavka

— Datum wyfizeni
[ vynledat || Zobrazit vie Vyfizuje

[Datum viezeni Cislo objednavky Zakaznik | Zakaznik Klient Klientovié [v

P008-03-23 09,4655 ES-2009030001 jmeno prijmeni | | Obsah objednavky

| Pridat novou objednavku | Nazev f) ukau Cenaza () Pocetkusii h) Celkem |
Prohovane odigky 3 450,00 K& | 3 450,00 K]
Pridat: | Damska obuy V: | Pruhovans lodigk s | | Poet kusd: [1 v

Pridat o
e [zrusi | i)
)

6.2. Uprava objednavky (obrazek na nasledujici strané)

a) Kliknutim na jiz existujici objednavku si zobrazime jeji podrobnosti,
b) kliknutim na tlacitko ,Upravit“ miZeme objednavku dale upravovat,
c¢) kliknutim na tla¢itko ,Smazat“ muZeme objednavku smazat.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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Objednavky Kategorie Produkty Zaméstnanci Zakaznici Obsah Ankety VAdmimstrétor (admin) Odhlasit se
Seznam objednavek Objednavka
— Cislo objednavky ES-2002030001

[ | vyntedat || Zobrazit vie Datum viozeni 23,3, 2009

Datum vlezeni Cislo objednavky Zakaznik | Sizf?gljvg”zem i :22:52:2

[2002-03-23 02:45:55 ES-2009030001 Jmena prijmeni Zakaznik imeno primen

[2002-04-27 22:57:03 ES-2009040002 Klient Klientovié T z

PO09-04-27 22:57.47 ES-2009040003 Jan Novak Obsah objednavky

PR i 2 Nazev produktu Cena za kus Pocet kusii Celkem
Pr* bjed ki

[pi a) novou objednavku | [Adleticke boty 2 000,00 KE T 200000KE
[Turistické hoty 250000 ki 1 250000 ki
Celkem: 4 500,00 K¢|

‘ Upravit || Smazat H Nastavit jake vyrizenou

b) c)

6.3. Vyrizeni objednavky
Objednavky, které jsme jiz vyfidili, mdzeme oznacit jako vyfizené. Tim dosahneme vétsi
pfehlednosti objednavek.

Objednavky, které oznacime jako vyrizené, se skryji a zobrazeny zlstanou pouze objednavky,
které na vyfizeni Cekaji.

Pro nastaveni objednavky jako vyfizené budeme postupovat takto:

a) Klikneme na objednavku, kterou chceme oznacit jako vyfizenou.

b) Klikneme na tlaCitko "Nastavit jako vy¥izenou"

c) Nyni vyfizena objednavka zmizela ze seznamu objednavek.

d) Pokud si chceme zobrazit veskeré objednavky, véetné vyfizenych, klikneme na tlacitko
"Zobrazit vyrizené"

e) Pokud mame zobrazeny vyfizené objednavky, zméni se tlaitko "Zobrazit vytizené" na
"Skryt vyrizené". Kliknutim na tlaCitko "Skryt vy#izené" tyto vyfizené objednavky opét

skryjeme.

Objednavky Kategorie Produkty Zaméstnanci Zakaznici Obsah Ankety Admin (admin) 0
Seznam objednavek Objednavka

Cislo objednavky ES-2009050002
| || vynledat || zobrazit vse Datum viozeni 26.5. 2008
L Datum wyfizeni - nezadano -

Datum vioZzeni Cislo objednavky Zakaznik Vyiizuje Admin
[2009-03-23 09:458:55 E5-2009030001 Jjmeno prijrmeni Zakaznik Klient Klientovié
P009-05-25 10:45:47 ES-2009050002 Klient Klientosis ; <
DO09-05-26 11-02:39 ES-2009050008 Karkulina Cervend DObsal opifonavky _
PO09-05-26 11:12:53 ES-2009050002 Drahorir Chloupek Nazev produk Cena za kus Pocetkusu  Celkem
[P009-05-26 11:14:16 ES-2008050002 Irena Hrochova Divisi paskové sandélky 450,00 Ké 1 45000 KE
[009-05-26 11:18:06 ES-2008050002 hldja Weelkova Celkem: 450,00 K¢
[P009-05-25 11:18:57 ES-2009050002 Olina Krupigkovs

Pfidat novou ohjednévku| Zobrazit vyrizené | HpravE || Siti2aE H Na=tavityakoye!s Dok

b) b)

Filtrovani objednavek

Pomoci filtrl nad seznamem objednavek mizeme zobrazit pouze zaznamy obsahujici urcité
slovo. Pouzivani filtr( viz. kapitola Produkty, podkapitola Filtrovani dat.
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7. Zameéstnanci

Pozor! V demu neni po prihlaseni dostupna sekce "Zaméstnanci". Je vSak samozfejmou
soucasti komerc¢ni verze systému.

V sekci "zam&stnanci" mUzeme spravovat ucty zaméstnancu, ktefi maji pravo editovat obsah
e-shopu, a nastavovat jim rizna opravnéni.

v v

a) Superadministrator - mizZe spravovat veskeré kategorie.

b) Spravce kategorii a produktli, nema pfistup do sekce "zam&stnanci". Nemulze tedy
spravovat uZivatelské ucty, ostatni sekce mize spravovat stejné, jako Superadministrator.

c) Zaméstnanec - ma pristup pouze do sekce "0Objednavky", mize tedy spravovat pouze tuto
sekci.

Poznamka: Kategorie, do kterych nema uZivatel pristup, se mu samozfejmé vibec nezobrazuji.

Vytvofeni nového zaméstnance

a) Nachazime se v sekci "Zam&stnanci".

b) V levé Casti se nachazi seznam jiz existujicich zaméstnaneckych uctu.

c) Klikneme na tlaCitko "P¥idat zamé&stnance".

d) Tim se zpfistupni formular na pravée strané. Vyplnime potfebné udaje (povinné polozky jsou
vyznaceny tuéné) a v roletce "Opravnéni" nastavime pozadované opravnéni tomuto
zaméstnanci.

e) Potvrdime tlaCitkem "pridat".
f) TlaCitko "zrusit" zrusi vytvareni tohoto uctu a zmény se neulozi.

Objednavky Kategorie Produkty Zamést i Zakaznici Obsah Ankety  Admin (admin)

Seznam zaméstnancu a) Udaje o zamestnanci

Login "—éno Login

admin b) nin Jméno

hahacka Babocka Admirdl Opravnéni Superadministrator ~]
damal Cemo 1 d)
demo2 Dermo 2 Telefon

derno3 Demao 3 Nové heslo (5-32 znak)

dermnod Demo 4 Nové heslo (pro kontrolu)

demos Dermo 5 —

dermoB Demo B Pfidat | Zrusit

demo? Demo 7 T

demod Dem? g e) f)

zamestnanec Zaméstnanec

| Pfidat zaméstnance H Zobrazit odregistrované |

c)

Uprava / smazani zaméstnance

a) V seznamu zaméstnancu klikneme na zaméstnance, kterého chceme smazat. Tim ho
aktivujeme a v pravé Casti okna se zobrazi jeho udaje.

b) Nyni se zpfistupni tlaitka "Upravit" a "Smazat", kterymi mizeme zaméstnanecky ucet
upravit nebo smazat.

Zobrazit odregistrované
Zobrazi smazané ucty.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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8. Zakaznici
V sekci "Zakaznici" muzeme spravovat ucty zakazniku.
Zakaznické ucty muze spravovat jak obsluha e-shopu, tak sami zakaznici, ktefi maji moznost

se zaregistrovat pomoci registracniho formulare v navstévnické casti v sekci
"Registrace/Prihlaseni".

Pro dpravu obsahu
se musite pfihiasit
jako administrator

Uvodni strana Obchodni podminky Kontakt

Kategorie Piihlasen
5 Legin ||
Heslo — ]

Registrace nového uzivatele

a0 Login
Didtské obuv Jméno
Ulice
Doporuéujeme "és_t
st
Turlstické boty E-mail
260000 KE=0PH  Telefon
920025925926 59 € sOPH Talsfon 2
o b
Nové heslo (5-32 znaki
Leopardi lodicky v el & B2 valy
235000 k¢ sper Nové heslo (pro kontrolu)

87,007 037 037,30 € s 0PH

ZaregIstrovat Se |pojosky uvedens kurzivou jsou nepavinné

8.1. Registrace zakazniku v navstévnické Casti

a) Pokud se zakaznik registruje sam, vyplni v sekci "Registrace/Prihl4aseni” registracni
formular

b) a kliknutim na tlaitko "Zaregistrovat se" ode$le svoje udaje.

¢) Tim se automaticky vytvofi jeho ucet v administranim rozhrani v sekci "zékaznici".

d) Jakmile je zakaznik zaregistrovan, pouziva k pfihlaseni ke svému uctu (pfihlaseni je nutné
pro dokonc¢eni objednavky) svoje pfihlaSovaci jméno a heslo, které zadal pfi registraci.
PFihlaSeni mize provést v sekci "Registrace/Prihlaseni" v horni €asti "Prihlaseni".

Online@¥mo

Pro dpravu obsahu
se musite pfihiasit
jako administrator

Uvodni strana Obchodni podminky Kontakt

Kategorie Prihlaseni
Sportovni obuv Login
L : Heslo | I
Lol
Damske
Pénské
Ostatni Registrace nového uzivatele
Diamnska obuyv
Panska obuy Login
Détska obuv Jméno
Ulice
Doporuéujeme "és_t
st
Turistické boty E.mail
250000 KE sLPH  Telefon
920025925926 59 € sOPH Talsfon 2
o [N
. -
Leopardi lodicky Nnvm.- heslo (532 znakd)
235000 k¢ sper Nové heslo (pro kontrolu)

87,007 037 037,30 € s 0PH

| Zaregistrovatse |poiosiy wedens kurzivou jsou nspovinné

b)

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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8.2. Sprava zakazniku v administracnim rozhrani

Vytvofeni nového zakaznika

a) Nachazime se v sekci "Zakaznici".

b) V levé Casti se nachazi seznam jiz existujicich zakaznickych G¢tl. (Automaticky se mezi né
pfidavaji registrace provedené zakazniky po internetu.)

c) Klikneme na tla€itko "pP¥idat zakaznika".

d) Tim se zpfistupni formular na pravé strané. Vyplnime potfebné udaje (povinné polozky jsou
vyznaceny tucéné).

e) Potvrdime tlaCitkem "pridat".

f) TlaCitko "zrusit" zrusi vytvareni tohoto uctu a zmény se neulozi.

Objednavky Kategorie Produkty Zaméstnanci Zakaznici Obsah Ankety Adrministrator (admin) Odhlasitse
Seznam zakazniku a) Udaje o zakaznikovi
— Login
b) Vyhledat || Zobrazit vse i
mlll Jméno Ulice
cEE] EEC] Mésto
klient Klient Klientavig =
novak Jan Movak k56 . d)
user jmenao prijmeni E-mail
Telefy
| Pridat zakaznika | | Zobrazit odregistrovane eleton
Telefon 2
C) Nové heslo (5-32 znakdl)
Nové heslo (pro kontrolu)

| pridat || Zrusit
e) f)

Uprava / smazani zakaznika

a) V seznamu zakazniku klikneme na zakaznika, kterého chceme smazat. Tim ho aktivujeme a
v pravé Casti okna se zobrazi jeho udaje.

b) Nyni se zpfistupni tlaitka "Upravit" a "Smazat", kterymi miZeme zakaznicky ucet upravit
nebo smazat.

Objednavky Kategorie Produkty Zameéstnanci Zakaznici Obsah Ankety Administrator (admin) Odhlasit se ]

Seznam zakazniku Udaje o zakaznikovi
T Login klient

I—a)—4|| Vyhledat H Zobrazit vse Jméno Klient Klientovii
Loam Jmeéno Ulice Klientska
aaa aaa Mésto Klientov
<lient klient klientovie PSC 12345
novak ._Jan Nwa’_l_( : Datum registrace 27.4.2009
USEl Imeno priimen E-mail klient@klient.cz

Pridat zakaznika ‘ ‘ Zobrazit odregistrované Telefon 123436733

Telefon 2

Upravit Smazat

b) b)

Filtrovani zakaznikt

Pomoci filtrl nad seznamem zakaznikl mizeme zobrazit pouze zaznamy obsahujici urcité
slovo. Pouzivani filtrd viz. kapitola Produkty, podkapitola Filtrovani dat.

Zobrazit odregistrované
Zobrazi smazané ucty.
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9. Menu

Svislé menu

V nasem demu e-shopu je v navstévnickeé Casti levy navigacni panel tvofen kategoriemi
produktl a doporu¢enymi produkty. Toto levé svislé menu se tedy generuje z dat, ktera
zadavame v sekcich "Kategorie" a "Produkty".

Zménu nazvu téchto polozek tedy provedeme zménou nazvu kategorie a produktu v
prislusné sekci.

Poradi téchto polozek ménit nemlizeme.

Vodorovné menu

Déale mame v navstévnické Casti k dispozici jesté druhé menu ve vodorovné listé. Slouzi pro
vytvareni sekci s dalSim obsahem pro navstévniky stranek jako jsou napf. kontakty apod.
Toto vodorovné menu editujeme v sekci "Obsah". Polozky mizeme vytvaret i mazat,
pfejmenovavat i ménit jejich poradi.

Prestoze se v navstévnickeé Casti toto menu zobrazuje jako vodorovneé, v administracnim
rozhrani je zobrazeno ve svislém panelu. Plati, Ze polozka, ktera je v administraCni Casti
nejvySe, bude zobrazena v navstévnické ¢asti nejvice vlevo.

Jednotlivé polozky menu pfedstavuji sekce stranek - kliknutim na urcitou polozku (sekci) si
zobrazime obsah, ktery se v této sekci nachazi.

Navstévnicka cast

e—Shop Takto se zobrazuje Pozor!
. vodorovné menu .
Online demo Rttty PEOAT S somitinemt,
stranek. Kosika
::::\ mui:';yimsﬁ - Regl Strace /Pfl hlaseni
W Pozor! se generuji automaticky,
o BB 8 w00 s nemuzeme je tedy upravovat.

V navstévnické casti jsou

- viditelné pouze ty poloZky Zobrazuji se pouze v

Material pravs kiiZe Padpatek: kovows, vjiska 10 cm Velikos

tska obuy =
) Zpet na seznam
Doporuéujeme produktd

menu, které nejsou skryty navstévnické c¢asti, v
S (skryvani a zverejriovani administracni zobrazeny
sommsssmse o poloZek viz. déle). nejsou.

Administracni rozhrani

Pozor!

V administracnim rozhrani vidite i
poloZky menu, které jsou skryty.

O
Obchodni podminky

Kontakt

Menu, které se navstévnikim

zobrazuje jako vodorovné, se v
e | MW\ Sodém ramedku pod  @dministracni sekci zobrazuje ve
s [+][%] menu se nachazi svislém panelu

o @[BwE| | -ovladaci prvky pro

dpravu menu.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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Uprava menu

Polozky menu Ize upravovat v sekci "Obsah" zcela libovolnym zplusobem, aby vyhovovaly
pfesné Vasim potfebam. Polozky menu se v navstévnické sekci zobrazuji ve
vodorovné listé. o

9.1. Pridani polozky menu

Uvodni strana

Pfidanim polozky menu vytvofime novou sekci stranek, do které mizeme Ko
pfidavat libovolny obsah.

Vybrana polozka

Pod poloZzkami menu na levé strané nalezneme prvky pro editaci menu:
a) Klikneme na tla€itko "pPtidat polozku",

Nazev Uwodni strana
URL  uwod

Poradi EIE‘
b) zadame nazev polozky menu (napf. Pocitatové kurzy), _—T
c) URL - tato poloZka neni povinna

Jde o adresu polozky menu, ktera se zobrazi v adresnim fadku prohlizece -
podrobnosti viz. kapitola URL.

Vybrana polozka

b) | Nazev | |
c) | URL | |

d) Pridat Zrusit

d) Potvrdime tlaCitkem "pPridat".

e) Po vytvoFeni jsou nové polozky skryty, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi. Mate tak
moznost sekce upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. V
okamziku, kdy mate sekci hotovou a prejete si ji zverejnit, kliknete na tlaCitko "zZverejnit".

9.2. Zména poradi polozek menu
a) Klikneme na polozku, jejiz pofadi chceme zménit (tim ji aktivujeme),
b) klikanim na sipky EE posuneme vybranou poloZzku nahoru nebo dolu.
Plati, Ze polozka, ktera je v administracni ¢asti nejvySe, bude zobrazena v navstévnicke ¢asti
nejvice vlevo.
9.3. Uprava polozky menu

a) Klikneme na polozku, kterou chceme upravovat (tim ji aktivujeme),
b) klikneme na tlacitko "Upravit" a muzeme zménit nazev nebo URL polozky.

9.4. Odstranéni poloZzky menu
a) Klikneme na polozku, kterou chceme smazat (tim ji aktivujeme),
b) klikneme na tlagitko "Smazat" [ Smazat |a vybrana polozka menu bude odstranéna.

Pozor! Smazanim polozky menu odstranite rovnéz veskery obsah, ktery se v této sekci
nachazi.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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9.5. Skryvani a zvefejhovani polozek menu

Jestli je poloZka menu (sekce) skryta €i ne pozname tak, Ze na ni v administraénim rozhrani
klikneme, €imz se aktivuje - poloZka je nyni podbarvena o néco tmavsim odstinem nez zbytek
menu a v prostfedni ¢asti okna se zobrazi jeji obsah (Clanky, fotogalerie, diskuze...). V Sedém
poli pod menu se pak zobrazi stav této oznacené polozky:

1. U skryté polozky vidime tlacitko s Cervenou ikonou - zZvefejnit: © [zverenit |
Kliknutim na tla€itko "zvetejnit" se tato aktivovana poloZzka menu zacne zobrazovat i v
navstévnickeé sekci stranek.

2. U polozky, ktera je v navstévnické sekci viditelna, vidime tla€itko se zelenou ikonou -

Skryt: @[skmt]
Kliknutim na tlacitko "Skryt" skryjeme tuto aktivovanou polozku menu v navstévnické
sekci.

K ¢emu slouzi skryvani polozek menu?

Diky skryvani polozek mate moznost nové vytvofené sekce upravovat, aniz by se na strankach
zobrazovala rozpracovana verze. V okamziku, kdy mate sekci hotovou a prejete si ji zverejnit,
kliknete na tlacCitko "zZvefejnit".

Stjené tak muzete skryté polozky vyuzit pro nejriznéjsi testovani, aniz by hrozilo, Ze se Vase
"pokusy" zobrazi i navstévnikim stranek.
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10. Vytvoreni a uprava élanku

10.1. Vytvoreni Clanku

Pro vytvoreni Clanku se musime nachazet v administraCnim rozhrani v sekci "Obsah".
Kliknutim na tlacitko se pod v8emi jiz existujicimi polozkami zobrazi pole pro
vytvoreni noveé polozky:

a) v rozbalovaci roletce ponechame moznost "C1anek”,

b) do pole pro zadani nazvu ¢lanku zadame pozZzadovany text, ktery se zobrazi jako nadpis
¢lanku.

c) Potvrdime tlaCitkem.

d) Po vytvoreni jsou Clanky skryty, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi. Mate tak moznost
Clanek upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. V okamziku, kdy
mate &lanek hotov a prejete si jej zvefejnit, kliknete na tlacitko "zverejnit". @[zverenit |

Clanek | + | X
b) a) c) Vytvori Zrusi
¢lanek. zmeny.

10.2. Uprava obsahu

Text ¢lanku Ize upravovat pomoci textového editoru, Ize ménit typ pisma, velikost a barvu
pisma, vkladat obrazky, tabulky atd.

Pro zménu formatovani musime nejprve oznacit poZadovany text a poté nastavit pozadovany
format pomoci prislusného tlacitka jako u jakéhokoli jiného textového editoru (napf. MS Word).

Vyhledat
pozadovany

Nadpis text.
élanku.

mahradit
'text

Vratit
posledni

akei, - 1VioZi
zEngEj‘g\?ého znovu I'Hybrat vse. ; Potvrdi Zrusi
2 . zmeény. zmény.
kodu il Viozit
stravnky . __ kopirovat, _Kontrola Odstn:anlt' Wl 5io3ky Viozit
(Z\%zlgcsitme E-sha viozit. ~pravopisu. &nek formatovani - N o bulku. v | X
HTML).  Elz % B @Y 841
) e : = Vlozit
Tuéné i B 7 U &% # IS T =5 & il O |40 e
pism’ox _|Z Fomat | Nomalni = | Pizma = | Welkost ~ |5 Tg - (g~ znaky
I;l;l;jzt:-\;i’ni’ itejte v nagem internatovém obchods, [Zvétéit/ © drikd pro \VIOZit /' sti pripravil ty nejzajimavéjsi a nejlakavéjsi nabidky na eském
preskrtnuti. [Internetu. Pres gc?lg}li:]nddeexx, né a nevidl zmensit nbratit & ¢oqeprat | aM na vie odpovime.
o odsazeni. hyper - A
Pole bro Cislovani, textovy W&5 tym E-shop
2 [ odrazky. Zarovnani vlevo, = odkaz.
tZ:)zthm na stfed, vpravo,
do bloku.
glanku. Vybér o bloKd Barva Barva
fednastaveného . . isma. pozadi.

?ormétu ktery je Typ pisma. Vfallkost P P

soucasti designu pisma.

stranek.
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11. Vlozeni obrazkd do ¢lanku a jejich uprava

Pokud chceme vlozit obrazek do jiz existujiciho Clanku, ktery jsme vytvofili dfive, klikneme
nejprve na ikonu tuiky, abychom se prepnuli do editachiho médu a mohli provadét zmény

pomoci textového editoru.

a) Kliknutim umistime textovy kurzor na takové misto v textu, kam chceme vloZzit obrazek,
b) klikneme na tlaCitko "V1oZzit/zménit obrazek",
c) otevie se okno "Vlastnosti obrazku" s nékolika kartami:

Vlastnosti cbrazku

Informace o obrazku Odkaz Odeszlat  Boziifeng

11.1. Vybér obrazku na serveru

a) pokud jiZ mame obrazek ulozeny na
serveru, klikneme na tlaCitko "vybrat na

‘demosdeshopuzerilesimage/damske. jpr ] serve ru"_
Al ivni .
E b) Zobrazi se okno "Resources Browser"
- Nahled S nazvy obrazku, které jsou na serveru

Sitka [150 = ~ k dispozici: ——
Vigka 113 _;ﬂ ¢ F p —
Okraje
H-mezera |
W-mezera L | ] -
Zarovnani | p v i ==

Lorem itpstum dz!ﬂr sit amﬁ- c) Klikneme na nazev obrazku, ktery chceme

Ml i L pouzit a tento zvoleny obrazek se nam

| e T zobrazi v nahledu.
| L e

i d) obrazek vlozime kliknutim na "ox".

11.2. UloZeni obrazkt na server Vlastnosti obrazku

Pokud chceme do ¢lanku vlozit obrazek, ktery

informace o obrazed Odeaz - Odezlat | Roziifens

na serveru jesté ulozeny nemame, budeme pien) e
postupovat nasledovné: T
a) vokné "Vliastnosti obréazku"se L‘“'T”‘* e b)
pfepneme na kartu "Odeslat" (tfeti karta o

Zleva),

b) klikneme na tlaitko "Prochazet" a
najdeme pozadovany obrazek ve svém
pocitaci,

c¢) kliknutim na tla€itko "0deslat na
Server" nahrajeme obrazek na server a
muizeme jej pouzit.

Tip:

Druhy zpusob, jak mGZeme ulozit obrazky na server je pomoci okna "Resources Browser" (viz. vyse). Toto okno
vyvolame kliknutim na tlacitko "Vybrat na serveru" na prvni zaloZce okna "Vlastnosti obrazku".

1. V dolni ¢asti okna "Resources Browser" pak nejprve klikneme na tlacitko "Prochazet", abychom nalezli
poZadovany obrazek ve svém pocitaci,

2. kliknutim na tlacitko "Upload" nahrajeme obrazek na server.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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11.

3. Dalsi nastaveni obrazkl

a)"Alternativni text"-tento text se
zobrazi navstévnikim Vasich stranek v
pfipadég, Ze se jim z néjakého divodu
nezobrazi obrazky. Alternativni text vyuzivaji
takeé CteCky stranek, které pouzivaji pro
prohlizeni webu nevidomi. Tento popisek by
tedy mél obsahovat konkrétni informaci o tom,
co se na obrazku nachazi.

b) Pole pro zménu rozm&ru obrazku
(zamek zachova pomeér stran obrazku a Sipka
obnovi puvodni velikost).

c) Okraje - Sitka ramecku kolem obrazku.

d) Vodorovna a svislad mezera kolem
obrazku.

e) Zarovnani obrazku v textu.

MATCOMP s.r.o. »

Vlastnosti obrazku

Informace o obrazku | Odkaz Odeslat  Rozéffens

uzerfilesimage

—

Wybrat na serveru

Sitka '15'3? la o b)

WVigka|113 |

Okraie | | c)

H-mezera

W-mezers | d)

Zaravnani | _ V
e)

Larem ipsum daolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit.

b

11.4. Vytvoreni hypertextového odkazu z obrazku

Jednoduchym zplsobem mizeme k obrazku
pripojit hypertextovy odkaz. UZivatel pak
kliknutim na obrazek prejde na nastavenou
stranku, otevie néjaky soubor apod.:

a) V okné "Vlastnosti obréazku" klikneme
na druhou kartu "odkaz".

b) Do pole "URL" muzeme zadat adresu, na
kterou ma uzivatel prejit po kliknuti na obrazek
(napf. http://www.matesova.cz) nebo adresu
souboru, ktery se ma otevfit (napf.
http://www.matesova.cz/kurzy.pdf).

c) Pokud se soubor, ktery se ma otevrit,
nachazi na serveru, mizeme kliknout na
tlaCitko "Vybrat na serveru" a misto
ruéniho zadavani adresy souboru vybrat tento
soubor v okné, které se nam otevre.

d) V roletce "Cci1" pak muzeme zvolit, jestli se
nam ma tento odkaz otevfit v novém okné
(moznost "Nové okno").

Tip:

Vliasthosti obrazku

| Ok | | St |

ifformace dobrazel | Odkaz | Odeslat  Rozéifens

Nz
b)

[l
<nenastaveno> ||

d)

Wbrat na zerven \

c)

[ (]S | [ Stoma |

11.5. Odstranéni obrazku

Klikneme na obrazek vlozeny do stranky a
stiskneme na klavesnici klavesu Delete.

Obrazek vioZzeny do stranky muzeme libovolné pfesouvat tazenim myS$i. Po kliknuti na obrazek se zobrazi
Ctvercova tahla, tazenim za tato tahla mizeme ménit velikost obrazku.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢

Tel.:

+420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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12. Vytvoreni hypertextového odkazu

MATCOMP S.r.0. as® u ssm ssmm =

V predchazejici €asti jsme si ukazali, jak vytvofit hypertextovy odkaz z obrazku, vlozeného do
stranky, nyni si ukazeme, jak vytvofit hypertextovy odkaz z textu:

a) Oznacime text, ktery se ma stat odkazem,

b) Klikneme na tlagitko "vV1ozit/zménit odkaz", -

c) otevie se okno "0dkaz"

d). Pomoci tohoto okna muzeme vytvorit tfi druhy odkazu:

1. URL
2. Kotva v této strance
3. E-mail

12.1. URL odkaz

Tento typ odkazu umozni prejit uzivateli na
urcitou adresu nebo otevfit urCity soubor.
a) V roletce "Typ odkazu" ponechame
moznost "URL",

b) do pole "URL" zadame adresu stranky (napf.
www.matesova.cz) nebo souboru (napf.
www.matesova.cz/kurzy.pdf) - viz. kapitola URL,
c) pokud se soubor, ktery se ma po kliknuti na
odkaz otevfit, nachazi na serveru, mizeme
kliknout na tlaCitko "Vybrat na serveru"a
vybrat ho pomoci dialogového okna, které se
otevre,

d) pokud se soubor, ktery chceme otevrit po
kliknuti na odkaz, zatim na serveru nenachazi,
klikneme na zalozku "0deslat" v okné
"Odkaz" (tfeti zleva),

e) klikneme na tla€itko "Prochazet" a
nalezneme pozadovany soubor na disku svého
pocitaCe,

f) klikneme na tlaCitko "0deslat na Server",
soubor je nahran na server a mizeme ho
pouzit,

g) pokud chceme, aby se odkaz otevrel do
nového okna prohlizece, klikneme na zalozku
"Ci1" v okné "0odkaz" (druha zleva),

h) v roletce "Ci1"zvolime moznost "Nové okno
(_blank)",

i) pokud jsme spokojeni s nastavenim odkazu,
klikneme na tlacgitko "OK".

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢

+420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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Odkaz

Informace o odkazu | Cil Ddeslat  Rozdifene

Tp odkazu

Protokal ~ URL

| PYYSRr I B P
G E

Wybrat na semnven

c)

[ Ok | [ Stomo |

leformacs oadiiazy S Odeslat  Rozéffeng

Odeslat

Frachazet..,
Odeslat na Server

e)

f)

| | Storno |

Odkaz

Infromace nondkazns, Cil | Odeslat Roziitens

Cil Mazew cilowého ramu
i Move okno [ blank] iw || _blank

| | Stona |
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12.2. Kotva v této strance

Kotvy jsou odkazy, které odkazuji na konkrétni misto ve strance. Uzivatel se tedy po kliknuti
na tento odkaz pfemisti na urcité misto v aktualni strance (napf. na dal$i nadpis apod.).
Nejprve je tfeba vytvofit tzv. zalozky (neboli kotvy), pak vytvofit odkaz, ktery umozni pfejit na
tyto zalozky:

a) Umistime textovy kurzor do mista v textu, kde chceme vytvofit zalozku,

b). klikneme na tladitko "V1ozit/zménit zalozku",

c) vokné "Vlastnosti zalozky", které se otevie, pojmenujeme zalozku. Nyni mame
vytvofenou zalozku a zbyva vytvofit hypertextovy odkaz; po kliknuti na tento odkaz se uZivatel
presune do mista, kam jsme vlozili zaloZku.

d) Oznacime text, ktery ma byt odkazem a Odkaz

klikneme na tlac¢itko - Informace o odkazu  Fozsirens

"Vlo%it/zménit odkaz", %
Typ odkazu

Kotva v Ko strénce | v |

e) otevie se okno "0dkaz",

'\-"_I,Ibrat.kcu’tw _
f) v roletce "Typ odkazu" zvolime moznost Padle mena kotvy Padle Id objektu

: W bl
"Kotva V této Strénce“’ .................................................
g) vroletce "Vybrat kotvu podle jména EL?;Sﬂat
kotvy" zvolime nazev pozadované zalozky, Krize
h) potvrdime kliknutim na tlacitko "0K".

h)
| k. J Starno

12.3. E-mail

Po kliknuti na tento typ odkazu se spusti e-mailovy klient na pocitaci navstévnika Vasich
stranek a v okné pro vytvoreni nové zpravy uz bude vyplinéna adresa pfijemce.Je mozno
dokonce nastavit, jaky text bude obsahovat pfedmét nebo text zpravy:

a) Oznadime text, ktery mé byt odkazem a klikneme na tladitko "v1ozit/zmé&nit odkaz", &

b) v roletce "Typ odkazu" zvolime mozZnost Odkaz
"E-mail",

- " } Informace o odkazu  Rozéirens
c)vpoli"E-mailova adresa" vyplnime
adresu, na kterou maji navstévnici Vasich
stranek odesilat zpravy,

d) v poli "Predmé&t zpravy" mlzete
prednastavit text, ktery se uzivateli nabidne Predmat zpravy
jako pfedmét nové zpravy,

e)vpoli"Télo zpravy" mlzete
prednastavit text, ktery se uzivateli nabidne
jako text nové zpravy,

f) odkaz vytvofite kliknutim na tlacitko "ox".

Typ odkazu :
E -4 ail [

E-Mailova adresa

TElo zprawy

I OE. | [ Starna |

12.4. Odstranéni hypertextového odkazu

Umistime textovy kurzor do odkazu, ktery chceme zrusit a klikneme na tlaCitko "Odstranit
odkaz". Hi,

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744
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13. Ankety
Ankety umozni navatévnikim Vasich stranek vyjadfit svlj nazor pomoci hlasovani.
Vytvoreni ankety:
a) Pro editaci anket slouzi sekce "Ankety".
b) Klikneme na tlacitko "Pt¥idat hlasovani",

c) do pole "Nazev ankety" zadame libovolny nadpis ankety.

a)
Objednavky Kategorie Produkty Zamestnanci Zakaznici Obsah Ankety Administrator fad— - Odhlasit se
i c)
Seznam hlasovani Hlasovani
Nazev ankety Nazev ankety [
Kiery sortiment je pro Vas nejzajimare i? Seznam odpovédi
est
b) Pridat hlasovani | Pridat “ Zrusit ‘
d) Zrusi
zZmeény.

e) Po vytvoreni se nova anketa zobrazi v levé Casti okna mezi jiz existujicimi anketami.

f) Kliknutim na tlacitko "P¥idat" nyni muzeme zadavat jednotlivé odpovédi, pro které budou
uzivatelé hlasovat, pfipadné i aktualni stav hlasu.

Objednavky Kategorie Produkty Zamestnanci Zakaznici Ohsah Ankety Administrator (admin) Odhlasit se

Seznam hlasovani Hlasovani

Nazev ankety Nazev ankety Ktery sartiment je prao Yas nejzajimavejsi?

e) lKtery sartiment je pro Was nejzajimangjsi? Seznam odpovédi

test

Text odpovédi Damska obuy
Pridat hlasovani Hlast 1m ﬁf‘
Text adpovédi Pénska abuy .
Hlasii 3 ﬁl’f‘
Text odpovedi Détska obuy
Hlasii 5 ﬁ'&"
Text odpovédi Kabelky ;
Hlasii 20 ﬁ'@‘
Text odpovédi Jiny s
Hlasii 0 ﬁ'&"
f

Upravit Smazat

Umozni zménit Smaze

nadpis ankety.  anketu. e-Shop
I Online demo

V navstévnické casti se ankety zobrazuji o
Ktery sortiment je pro

v levém panelu pod seznamem Vas nejzajimavejsi?
doporucenych produkttu a mohou vypadat
1 . Damska obuy [25.0%)]
napfiklad takto: e —
Panska obuy £10.0%)
—1
Deétska obuy (16,73
I
Kabelk (40.0%)

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢ -
Jﬂ (B.3%)
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744
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14. Odhlaseni

Po ukonc&eni prace v administracnim rozhrani klikneme na tlaCitko "0dhlasit se" (zcela
vpravo nahore).

Objednavky Kategorie Produkty Zameéstnanci Zakaznici Obsah Ankety Adrninistrator {adrmin) Odhlasit se

e-Shop

Online demo

Uvodni strana PFidat polozku

Obichadnl padminky

Hontakt E-shop Slanek @ [st] EE

Pridat polozku “itejte v nadem internetovém obchodg. MaE tim chohodnikl pro Was s radosti pfipravil ty nejzajimavjsi a nejlakavijsi nabidky na eském
internetu. PiesvédEte se osobngé a nevahejte se na nas obratit s dotazy, radi Wam na ve odpovime

5 2 a5 tym E-shopu
Vybrana polozka

Nazev Uvodni strana

Nejnovéjsi produkty v K . 2

) : Clanek & ﬁ © [ sknit EE
URL  uvod nasi nabidce

Poiadi Pruhovang lodicky

At el Jeansove sandaly

Zlatd kabelka

Stav @ Skryt Damska koZena penéZenka s arientalnim vzarem

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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15. URL

Co je URL?

V textu tohoto manualu jsme se nékolikrat setkali s pojmem URL, co vSak tento termin
znamena?

URL (Unigue Resource Locator) - jednoznacné ur€eni zdroje.

Zjednodu$ené fe€eno se jedna o internetovou adresu stranek nebo i soubord, které mazeme
z internetu stahnout.

Priklad:
http://www.matcomp.cz - adresa odkazujici na uvodni stranky nasi spolecnosti.

http://www.matcomp.cz/webdesign - adresa odkazujici na webu nasi spole¢nosti na
stranku, tykajici se webdesignu. VSimnéte si, Ze k oddéleni URL konkrétni stranky (pfipadné i
souboru) se pouziva 1omitko.

Jak vyplnit pole URL?

V nasem eshopu se nékolikrat setkate s polickem oznacenym "URL", ve kterém muzete
definovat sami URL adresu stranek, které budete do svého webu pfidavat.

URL adresa se zobrazi v adresnim rfadku prohlize€e oddélena lomitkem od adresy vasich
stranek, napf.:

Soubor Upravy  Zobrazit  Historie  Zalofky  Mastroje  Mapoveda

é - c (BT l: T | http: /v, matcomp. czfwebdesign

Iﬂ MejnavskEvoyansis |_'] Hakrnail d Upravit odkazy |j Windows Media |_] Windows

Tato poloZka ale neni povinna, pokud ji nezadate, vygeneruje se automaticky. Proto se s
vyplnénim tohoto pole nemusite zabyvat.

Pozor! V pfipadé, Ze se rozhodnete URL pfesto vyplnit, je tfeba dodrZzovat zasadu, Zze URL
adresa nesmi obsahovat ¢eskou diakritiku ani mezery. Mlzete pouzit pouze mala
pismena, ¢islice, podtrzitka a spojovniky:

Priklad:

http://www.matcomp.cz/pocitacove-kurzy prehled - odkaz na stranku nasi
spolec¢nosti, obsahujici pfehled pocitacovych kurzi. Spojovnik je oznacen cervené, podtrzitko
modre.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢

+420 777 925 425, +420 777 671 744
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Priklad vyplnéni pole URL krok za krokem:
a) Provozujeme obchod s adresou www.e-shop.cz.

b) V nasem obchodé si pfejeme vytvofit novou kategorii s nazvem Damska obuv. V
administraCnim rozhrani se tedy musime prepnout do sekce "Kategorie".

c) Klikneme na tla€itko "P¥idat novou kategorii'.

d) V poli "Nazev kategorie" vyplnime nazev této kategorie tak, jak chceme, aby se
zobrazoval navstévnikim (to znamena véetné diakritiky) - "Damska obuv".

e) Pole "URL" bychom mohli ponechat prazdné. Pokud si jej ale pfejeme vyplnit, zadame text,
ktery ma tvofit adresu této kategorie (tentokrat bez diakritiky) - napf. damska-obuv.

Pozor! Nesmime pouzivat ¢eskou diakritiku ani mezery. Mezery budou automaticky nahrazeny
spojovniky, pokud pouzijeme znaky s diakritikou, vyskoCi chybova hlaska, ktera na chybu
upozorni a musime zadani opravit.

f) Potvrdime tlaCitkem "Pridat".
b)

Objednavky Kategorie Produkty Zameéstnanci Zakaznici Obsah Ankety Admin (admin)

Kategorie Vybrana kategorie

Kategorie Nazev kategorie Damska obuy d)
Damska obuy URL damska-obuy e)
Darnske Nadiazena kategorie -nezaddno- ¥
DEtska obuy

labelky Pridat || Zrusit

el priaa |[ zruste |

Fanska obuy

Panske f)

Fenéienky

Sportovni obuy

| Pridat novou kategorii
EE]

c)

g) V adresnim fadku prohlizeCe pak bude adresa nové vytvorené kategorie nasleduijici:
http://www.e-shop.cz/damska-obuv
soubor  Opravy  Zobrazic  Historie  ZaloSky  Mastroje  Mapovéda
- N l; | Http: o, e-shop, c2fdamska-obuy]

Iﬂ Mejnavikévoyangis |_] Hakrnail |_] Upravit odkazy |j Windows Media |_] indows

E. eShop - Derma - sortiment E eShop - Demo

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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